Y. vuce

Rol Gestor

Proximamente, todos los usuarios podran operar con el rol Gestor, que permitira
realizar tramites en nombre de terceros de forma segura.

Esta funcionalidad esta pensada para empresas que actldan en representacion de
sus clientes, permitiendo dejar un registro claro de quién actua.

Su implementacién tiene como objetivo mejorar la seguridad y el control, asi
como definir con mayor claridad los alcances y restricciones de cada usuario
dentro de la plataforma.

Ademas, permite:

e Formalizar situaciones en las que una empresa gestiona tramites en
nombre de terceros.

e Evitar el uso compartido de usuarios o credenciales.

e Fortalecer el control, permitiendo auditar y definir qué acciones puede
realizar cada actor.

Para acompanarte en este proceso, se realizd6 una capacitacion en linea -
disponible en la seccion Capacitaciones del sitio web de VUCE - y ademas
elaboramos esta guia, que te ayudara con el paso a paso para gestionar el rol
Gestor.

GESTOR - Registro de usuarioy empresa

El registro en la plataforma se realiza una sola vez y permite generar un usuario y
contrasena que te habilitan a acceder y realizar gestiones.

Para que el rol Gestor esté disponible, se deben completar dos registros:

1. Registro como persona fisica

Consulta el manual para mas informacion.
2. Registro como empresa

Consulta el manual para mas informacion.

Una vez que VUCE confirme la vinculacion entre tu perfil de persona fisica y tu
perfilde empresa, ya podras ser asignado como Gestory empezar a operar con este
rol.
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https://vuce.gub.uy/aprenda-usar-vuce/
https://vuce.gub.uy/registrousuariospf/
https://vuce.gub.uy/registrousuariospj/

EMPRESA - ;Como se da de alta el rol GESTOR?

Una vez que ingreses con tu usuario y contrasefna accedés a la pagina principal de
VUCE, luego de que estés en tu usuario empresa, deberas ir a menu Consultas y

hacer clic en Gestion de empresas:

\'{ vuce CONS! wmsv OPERACIONES Y (@)

Tramites Enviadas Documentos Emitidos Pagos y Adeudos v =)

Cuando aparezca la pantalla Registro de Empresas con tu RUT, hacé clic sobre tu
razén social:

Registra de Empresas

1 '}

Seleccionad la solapa Gestores:

Luego hacé clic en el boton +:
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Uruguay

Aparecera la pantalla Vuce Empresa Gestor:

Cuando ingreses el numero de RUT, se completara la razén social
automaticamente. Luego, hacé clic en Confirmar.

Vuce Empresa Gestar

Fut s gestors
Razon secisl empeesa gestora

Aparecera un resumen en formato PDF, para habilitar el rol Gestor, firma con la
opcidén que hayas elegido:

Seleccion de certificado.

Seleccione el archivo de firma. Si utiliza lector de Cl. o token,
no es rnecesario.

Ingrese |a contrasefia del archivo de firma, el PIN de su C.l. o
el PIN de su token.

Cancelar
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Hacé clic en el botén Aceptar:

Informacion

El documento ha side firmado correctamente.

Aceptar

Se notificara por correo electrénico a los administradores de la empresa
gestora con un enlace que lo llevara a la plataforma VUCE para completar la
activacion:

Registro Gestor Empresa (% Resumir

v VUCE<senicioss@vucegubuy> @ « & 2 & &'
Para: @ Mar 27/01/2026 952

&

Uruguay

vuce

Perfil asignado

Estimado/a

Se le ha asociado un nuevo perfil como GESTOR en VUCE.
Perfil:
Hagac click en el siguiente botén para activar su perfil

Haga click aqui

Por ultimo, el Administrador de la empresa gestora debera aceptar la vinculacion:

..‘I.f‘. m Aceptar actuar como Gestor

RUTEMpresa  RUT empress gestors

e
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Una vez que el gestor acepto el rol, desde Sesion, Cambiar de usuario, encontrara

el nuevo perfil para empezar a operar:

Consideraciones:

e Una empresa puede elegir tener a mas de un rol Gestor habilitado.

e No es posible delegar un mismo tramite de un rol Gestor a otro.

e Préximamente, elrol Gestor tendra disponible en su perfil distintas opciones
relacionadas a su rol: aceptar vinculacioén, eliminar rol y ver historial.

o Al iniciar un tramite tener en cuenta:
1 - Que el tramite este habilitado para gestores.
2 - Que el RUT ingresado del Gestor sea el vinculado por la empresa.
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